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第壹章 系統功能說明 

第一節 系統登入 
首次登入需與大地工程處聯繫申請帳號，帳號申請通過者可透過單一身

分驗證進行登入，登入後方可依照權限進行承辦案件之查詢及編修。 

一、 於臺北市水土保持申請書件管理平台選擇「審查/檢查單位」身分後，

點選登入按鈕。 

 
圖 1：系統首頁登入 

二、 透過台北市政府單一身分驗證入口平台，選擇任一方式進行登入。 

 
圖 2：由「台北市政府單一身分驗證入口」選擇其一方式登入 
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第二節 主選單頁面 
審查/檢查單位，登入系統後會進入到主選單頁面，可以透過「水土保持

申請書件」、「指派案件委員」、「子帳號權限管理」、「設定管理人」、

「系統公告」、「快速連結」來進行操作使用。 

一、 水土保持申請書件 
於「水土保持申請書件」功能中，審查/檢查單位可針對受託審查/檢

查案件進行案件資訊瀏覽，以及各階段對應權限之表單填報功能。 

二、 指派案件委員 
於「指派案件委員」功能中，審查/檢查單位可針對受託審查/檢查案

件進行案件委員指派，以及審查會議及檢查時間安排。 

三、 子帳號權限管理 
於「子帳號權限管理」功能中，提供所屬委員清冊，以供審查/檢查單

位進行瀏覽及編輯所屬委員名單，並依據審查/檢查權限進行委員名單設定

（審查委員清冊係依即依台中市政府所公布之共同供應契約審查委員名單

為準）。 

四、 設定管理人 
於「設定管理人」功能中，提供審查/檢查單位以組織憑證登入時，進

行組織管理人設定，提供個人憑證擁有審查/檢查單位部分權限。 

五、 系統公告 
提供水土保持案件申請相關資訊，以及系統維護、使用等相關公告，

以供使用者掌握最新資訊。 

六、 快速連結 
提供「派案歷程」、「共同供應契約審查委員合格名冊」、「T-GEO 空

間地理資訊平台」等相關使用連結。 
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圖 3：審查/檢查單位登入選單頁面 
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第三節 設定管理人 
壹、 新增管理人 

一、 審查/檢查單位以組織憑證於系統登入後，可至「設定管理人」區塊填

登管理人資訊。 

 
圖 4：點選「設定管理人」進入功能頁面 

二、 確實填寫管理人基本資料後點選「新增管理人」。 

 
圖 5：填寫管理人資料後點選「新增管理人」 
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三、 於「管理人列表」變更代理人帳號使用狀態 

系統將新增之管理人資訊同步顯示於管理人列表欄位中，並提供啟用即

停用之權限管控選項，可於選擇狀態後存檔，啟用之管理人資訊則提供管理

人系統使用權限。 

此外，於設定管理人功能中，亦記錄管理人編輯歷程，使審查/檢查單位

能清楚掌握管理人代行權力之時程，保障各單位權益。 

 
圖 6：設定「啟用」或「停用」管理人帳號 

貳、 管理人帳號權限 

管理人使用個人憑證登入後，系統使用權限如下： 

1. 可瀏覽審查/檢查單位相關審查/檢查案件詳情。 

2. 可針對審查案件進行「審查紀錄表」、「建議核定」表單填登、編輯

及送出。 

3. 可針對檢查案件進行「施工檢查紀錄表」、「完工檢查紀錄表」填登、

編輯及送出。 

4. 無法進行審查/檢查單位管理人之設定。 
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第四節 子帳號權限管理 
審查/檢查單位可在「子帳號權限管理中」中瀏覽及勾選審查/檢查委員名

單，並於存檔後由系統陳送大地工程處審核。 

 
圖 7：點選「子帳號權限管理」進入功能頁面 

一、 審查單位技師清冊 

於審查單位技師部分，名單係依台中市政府所公布之共同供應契約審查

委員名單為準，僅提供審查委員名單瀏覽。 

 
圖 8：審查單位技師清冊畫面截圖 
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二、 檢查單位技師清冊 

而檢查委員名單，則提供檢查單位透過勾選方式，來指定所屬單位技師

擁有檢查委員之權限。 

 
圖 9：檢查單位技師清冊畫面截圖 

三、 子帳號權限 
審查/檢查單位於指派審查/檢查任務後，審查召集人、審查委員及檢

查委員即擁有相對應之案件瀏覽及編修權限，其權限規劃如下表所示。 

表 1：子帳號編修權限表 

 

身份別 

案件狀態 
審查公會 審查召集人 審查委員 檢查公會 檢查委員 

退補件 x x x x x 

不予受理 x x x x x 

受理中 x x x x x 

審查中 可編修 可編修 可瀏覽 x x 

暫停審查 可編修 可編修 可瀏覽 x x 

撤銷 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

不予核定 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

已核定 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

施工中 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可編修 可編修 

停工中 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

已完工 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

廢止 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

失效 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

已變更 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 


