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第壹章 案件已完工維護階段 

第一節 線上新增設施維護檢查表 
水土保持計畫案件完工後，業務單位將委由檢查單位定期進行設施維護

抽查，檢查單位於設施維護檢查完成後，進入「臺北市水土保持申請書件管

理平台」填登「設施維護檢查表」。 

一、 於案件列表中，選擇「已完工」之案件進行「設施維護檢查表」新增。 

 
圖 1：點選「設施維護檢查表」新增表單 

二、 填寫檢查日期、檢查情形及相關人員簽名，並上傳檢查現場照片，若

尚未編輯完成，可點選「暫時儲存」，以供後續繼續編修；若已確認

輸入資訊無誤後，即可點選「確認送出」，點選「確認送出」，即視

同為正式掛文，不可再進行修改。 
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圖 2：設施維護檢查表填寫完畢後可暫存或送出 
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三、 表單於暫時儲存或確認送出後，即上傳至系統留存，並顯示於完工頁

籤「設施維護檢查表」欄位，以供編修及瀏覽。 

 
圖 3：完工頁籤「設施維護檢查表」欄位 

 

 


